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私募投资基金变更管理人材料清单

序号 附件名称 内容要求 签章要求

1.提请变更私募投资基金管理人的，应当对照《私募投资基金登记备案办法》（以下简称《登记备案办法》）和《私

募投资基金备案指引第 3号——私募投资基金变更管理人》（以下简称《备案指引第 3号》）规定，按照本清单要

求提交材料。

2.私募基金管理人提供的私募投资基金信息及材料应当真实、准确、完整，不得有虚假记载、误导性陈述或者重大

遗漏。

1
变更私募基金管理人的原

因和合理性说明
应当说明本基金变更管理人的原因和必要性。 说明材料应当加盖管理人公章。

2
变更管理人的协议或者决

议文件

1.应当上传原管理人、新管理人、投资者、托

管人（如有）共同签署的同意变更管理人的协

议。

2.私募基金通过召开基金份额持有人大会、合

伙人会议或者股东会等方式变更管理人的，应

当上传基金份额持有人大会、合伙人会议或者

股东会通过的同意变更管理人的决议。

变更协议或决议应当有各方完

整签章及签署日期。

3

解除原基金合同、合伙协

议或者公司章程（以下统

称基金合同）或者委托管

1.基金合同或者委托管理协议的当事人协商一

致解除的，应当上传解除协议。

2.通过其他方式解除的，应当上传其他可以证

1.基金合同解除协议应当有原

管理人、投资者和托管人（如有）

的完整签章及签署日期；
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理协议的法律文件（如有） 明原基金合同或者委托管理协议已经解除的法

律文件。

2.合伙型基金解除委托管理的

协议应当有本基金、执行事务合

伙人与管理人的完整签章与签

署日期。

3.公司型基金解除委托管理的

协议应当有本基金与管理人的

完整签章与签署日期。

4
新基金合同或者委托管理

协议

1.应当上传新管理人、托管人（如有）与全体

投资者签署的新基金合同。有《备案指引第 3

号》第十四条规定情形，应当上传代表三分之

二以上基金份额的持有人签署的新基金合同。

2.执行事务合伙人与管理人分离的合伙型基金

应当上传基金、执行事务合伙人和管理人签署

的，委托管理人管理本基金的协议。

3.受托管理的公司型基金应当上传基金和管理

人签署的，委托管理人管理本基金的协议。

1.基金合同应当有各方完整签

章及签署日期。

2.合伙型基金的委托管理协议

应当有本基金、执行事务合伙人

与管理人的完整签章与签署日

期。

3.公司型基金的委托管理协议

应当有本基金与管理人的完整

签章与签署日期。

5 私募基金托管人意见

私募基金由托管人进行托管的，应当上传托管

人对新管理人是否符合《备案指引第 3号》第

五条规定发表的意见，内容包括：

（1）新管理人是否具备持续展业能力，不存在

《登记备案办法》第四十二条规定的情形；

（2）新管理人是否有正在管理的私募基金，原

私募基金托管人意见应当加盖

托管人签章。
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管理人、新管理人受同一实际控制人控制的除

外；

（3）新管理人业务类型是否与私募基金类型一

致；

（4）中国证监会、协会规定的其他情形。

6 工商登记信息

1.因变更基金管理人导致合伙型或者公司型基

金发生登记事项变更的，应当按照《合伙企业

法》或者《公司法》规定的程序和期限要求，

向工商登记机关申请办理登记或者变更登记。

2.截至本基金变更申请最新提交日期，合伙型

或者公司型基金发生登记事项变更的，应当上

传变更后的工商登记信息截图。

3.工商登记信息应当包括企业名称、统一社会

信用代码、执行事务合伙人（及其委派代表）

或者法定代表人、合伙期限或者营业期限、主

要经营场所或者住所、经营范围及全体合伙人

或者股东信息等相关信息，其中合伙人或者股

东信息应当与合伙协议或者公司章程信息保持

一致。

工商登记信息应当加盖管理人

公章。

7 信息变更承诺函
1.下载使用最新模板。

2.基金名称应当完整准确填写。

1.信息变更承诺函应当有原管

理人与新管理人的完整签章与

签署日期。



第 4 页 共 5 页

2.原管理人依法注销或者存在

《备案指引第 3号》第十一条、

第十二条规定情形的，信息变更

承诺函应当有新管理人的完整

签章与签署日期。

8

其他相

关文件

（ 或

有）

公证书

因原管理人失联被协会注销登记，投资者通过

召开基金份额持有人大会、合伙人会议或股东

会形成有效变更管理人决议的，应经公证机关

公证，新管理人应当按照《备案指引第 3 号》

第十一条第三款规定上传公证书。

法律意见书

因原管理人失联被协会注销登记，投资者通过

召开基金份额持有人大会、合伙人会议或股东

会形成有效变更管理人决议的，新管理人应当

按照《备案指引第 3号》第十一条第三款规定，

上传经中国证监会备案的律师事务所出具的法

律意见书。法律意见书应当对基金份额持有人

大会、合伙人会议或者股东会等召集及决议程

序的合法性和有效性发表明确的结论性意见。

司法机关或者仲

裁机构作出的判

决、裁定或者仲

裁裁决

1.原管理人不同意变更管理人的，原管理人或

者新管理人应当按照《备案指引第 3 号》第十

二条规定，上传司法机关就私募基金管理人变

更作出的发生法律效力的判决、裁定。
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2.投资者就变更私募基金管理人无法达成有效

决议、协议或者处理方案的，原管理人或者新

管理人应当按照《登记备案办法》第五十六条、

《备案指引第 3 号》第十三条规定，上传司法

机关或者仲裁机构就私募基金管理人变更作出

的发生法律效力的判决、裁定或者仲裁裁决。

少数投资者权益

保障机制

私募基金按照基金合同约定已完成管理人变更

程序，但仍有少数投资者未与新管理人签署基

金合同的，新管理人应当按照《备案指引第 3

号》第十四条规定，建立少数投资者权益保障

机制，保证公平对待所有投资者，确保少数投

资者的基金份额权益不因管理人变更受到影

响。

少数投资者权益保障机制应当

有新管理人、已与新管理人签署

基金合同的全体投资者的完整

签章与签署日期。


